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Die who Ingenieurgesellschaft mbH ist ein High-Tech-
Unternehmen, das seit mehr als 30 Jahren europaweit 
als Entwicklungspartner für kundenspezifische 
Systemlösungen vorrangig in den Bereichen 
Gebäudeautomation, Industrieautomation und 
Medizintechnik tätig ist. Von der Produktidee zur 
marktreifen Lösung stehen wir unseren Kunden als 
vertrauensvoller Partner bei der Ideenfindung, der 

Definition, der Konzeption, Entwicklung, Verifikation, 
Dokumentation und Produktlieferung sowie dem 
Product-Lifecycle-Management zur Seite. Wir 
entwickeln dabei intelligente, maßgeschneiderte 
Systemlösungen, die unsere Kunden befähigen, ihre 
Produkte sicher, effizient und zukunftsfähig zu 
gestalten.

Kaufmännische Sachbearbeitung (m/w/d) 

Lübeck, in Teilzeit (25h-30h) sowie unbefristet zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Ihr Profil 

➢ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation 

➢ Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich, insbesondere im Einkauf sowie im Finanz- u. Rechnungswesen 

➢ Kommunikationsstärke, freundliches Auftreten und Teamfähigkeit 

➢ Eigeninitiative sowie eine strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

➢ Ausgeprägte Organisationsfähigkeit und die Fähigkeit, Zusammenhänge zu erkennen 

Ihre Aufgaben 

➢ Lieferantenmanagement sowie Verhandlung von Verträgen und Einkaufspreisen 

➢ Bestellabwicklung, Wareneingangskontrolle und Reklamationsbearbeitung 

➢ Unterstützung bei der Budgetplanung sowie Organisation des Versands  

➢ Bearbeitung von Ein- und Ausgangsrechnungen inklusive Kontierung, Freigabeprozess und Mahnwesen 

➢ Erstellung von Angeboten, Auftragsbestätigungen und Ausgangsrechnungen. 

➢ Allgemeine kaufmännische und organisatorische Tätigkeiten im Tagesgeschäft 

Unser Angebot

➢ Mobiles Arbeiten 

➢ Flexible Arbeitszeiten 

➢ Weiterbildungsmöglichkeiten 

➢ Beteiligung am Unternehmenserfolg 

➢ 30 Urlaubstage 

➢ Prämiensystem 

➢ Bikeleasing 

➢ Unfallversicherung 

➢ Zusätzliche betriebliche Krankenversicherung 

➢ Zusatzurlaub nach Betriebszugehörigkeit 

 

Ihr nächster Karriereschritt 

Bewerben Sie sich, um Teil unseres Experten-Teams zu werden. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Senden Sie uns Ihre Bewerbung im PDF-Format unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung an folgende E-Mail-Adresse: 
job@who-ing.de 

http://www.who-ing.de/
mailto:job@who-ing.de

